
 

 

BoerenNatuur groeit! 
 

Collectief Veluwe (binnenkort BoerenNatuur Veluwe) is een samenwerkingsverband van agrarische 
natuurverenigingen. Wij organiseren het natuur- en landschapsbeheer voor landgoederen, boeren en 
particulieren op en rond de Veluwe. Omdat de huidige officemanager doorstroomt naar een andere 
functie binnen onze organisatie, zoeken wij een nieuwe 
 

Officemanager 
 
Collectief Veluwe is een jonge en groeiende organisatie met 10 medewerkers. Ons kantoor is 
onderdeel van de monumentale hoeve Groot Zandbrink, landelijk gelegen in Leusden. Met ecologen, 
veldcoördinatoren en projectmedewerkers bouwen we hier aan toekomstbestendige agrarische 
natuur. En daar kunnen we wel wat hulp bij gebruiken! Ben jij een proactieve aanpakker met 
helikopterview? Houd jij fluitend alle ballen in de lucht in een zeer divers takenpakket? Dan zoeken 
we jou als onze nieuwe officemanager! 
 
Wat ga je doen? 
Als officemanager ondersteun je de directeur en de veldcoördinatoren op het gebied van financiële 
en projectadministratie, contractbeheer en gegevensverwerking. Je organiseert interne en externe 
vergaderingen en informatiebijeenkomsten en zorgt voor de verslaglegging. Daarnaast zorg je er als 
centrale vraagbaak voor dat alles op kantoor op rolletjes loopt. Je standplaats is het kantoor in 
Leusden, waar je aanspreekpunt bent voor onze leden en relaties.  
 
Wie zoeken we? 
De persoon die wij zoeken: 

 Heeft een relevante opleiding op MBO niveau 
 Werkt nauwkeurig en efficiënt 
 Kan zelfstandig werken en goed organiseren 
 Is klantvriendelijk en kan omgaan met zowel professionals als vrijwilligers 
 Heeft goede kennis van Microsoft Office en goede computervaardigheden 
 Heeft belangstelling voor landbouw en natuur 

 
Arbeidsvoorwaarden 
Wij bieden een dienstverband voor in eerste instantie één jaar, voor 24-32 uur per week en tegen 
een marktconform salaris. Bij gebleken geschiktheid zal dit worden verlengd omdat we zoeken naar 
iemand die voor langere tijd de centrale ondersteuner in onze organisatie wil zijn.  
 
Interesse? 
Klinkt dit als jouw baan? Stuur dan je motivatiebrief met CV uiterlijk op 8 september 2023 per mail 
naar info@collectiefveluwe.nl. Als je vragen hebt over deze vacature neem dan contact op met 
directeur Hans Veurink op 06-5370 1000. 


